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���وری 
���وری ریا�ت 
  ریا�ت 

  ��راث �����ی، �نا� د��ی و ��دش��ی��راث �����ی، �نا� د��ی و ��دش��ی  سازمانسازمان

  ��اسان ر�وی��اسان ر�ویاداره �ل ��راث �����ی، �نا� د��ی و ��دش��ی اداره �ل ��راث �����ی، �نا� د��ی و ��دش��ی 

  مشاغل خانگی هايتشریح فرآیند صدور مجوز

  

   د.به استحضار می رسفرآیند صدور مجوزهاي مشاغل خانگی به شرح ذیل 

  مجوزهاي مستقل : -الف

 ثبت نام متقاضی در سامانه ملی مشاغل خانگی و دریافت کد رهگیري. - 1

 و تشکیل پرونده. و گردشگري شهرستان مربوطه صنایع دستی اداره میراث فرهنگی مراجعه به -2

بررسی ثبت نام متقاضی در سامانه توسط کارشناس مربوطه و در صورت احراز شرایط ، تأیید ثبت نام وي  - 3

 در سامانه.

 بررسی صحت و سقم مدارك و مشخصات متقاضی توسط کارشناس. - 4

 انه توسط کارشناس اداره تعاون، کار و رفاه اجتماعی.تأیید ثبت نام در سام -5

 ورود اطلاعات قابل درج بر روي مجوز توسط کارشناس در فایل اکسل. - 6

 .رئیس ادارهامضاء  - الصاق عکس متقاضی –تهیه پرینت مجوز  - 7

 تهیه نامه معرفی متقاضی به اداره امور مالیاتی جهت ابطال تمبر. -8

و پرکردن مراجعه متقاضی به امور مالیاتی ( ثبت نام در سایت ، تشکیل پرونده ، دریافت کد مالیاتی  -9

 اظهار نامه مالیاتی ) و دریافت رسید ابطال تمبر.

( با همراه داشتن رسید مالیاتی و مجوز ) جهت امضاء مجوز شهرستان مراجعه متقاضی به اداره تعاون   - 10

 تعاون. رئیس ادارهتوسط 

 ) فرمانداري( واقع در شهرستان ر صورت وجود منابع بانکی ، معرفی متقاضیان به کارگروه اشتغال د  -11

 تأیید متقاضیان توسط کارگروه و ارسال فهرست اسامی ایشان به بانک عامل جهت اخذ تسهیلات.  -12

 فرهنگی.تأیید اسامی متقاضیان در بانک و ارسال نامه بازگشت به کارگروه و سپس به اداره میراث   -13

 ارسال پیامک براي متقاضیان جهت دریافت معرفی نامه بانکی و پر کردن فرم تعهدنامه.  -14

 مراجعه به بانک ، تشکیل پرونده ، افتتاح حساب........ دریافت تسهیلات.  - 15

  مجوزهاي پشتیبان : -ب

 مجوزهاي مستقل. 5تا  1از بند شماره  - 1

اداره ثبت نام افراد تحت پوشش در سامانه ، دریافت کد رهگیري و ارسال مدارك شخصی ایشان به  -2

 میراث فرهنگی صنایع دستی و گردشگري شهرستان.
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 تأیید ثبت نام افراد تحت پوشش و اتصال آنها به شخص پشتیبان در سامانه توسط کارشناس. - 3

 .شهرستانغال ارسال نامه معرفی متقاضی پشتیبان به کارگروه اشت - 4

 طرح موضوع در جلسه کارگروه و تأیید طرح پشتیبان. -5

 به بعد مجوزهاي مستقل. 6از بند شماره  - 6

 پر کردن فرم هاي قرارداد میان پشتیبان و شاغلین تحت پوشش توسط ایشان. - 7

امضاء و انگشت فرم ها در حضور کارشناس و  اداره میراث فرهنگیمراجعه حضوري افراد تحت پوشش به  -8

 مربوطه.

 ارسال نسخه اصلی قراردادها به اداره تعاون. -9

در کارگروه ، فرم هاي بازرسی طرحها رت بر فعالیت شاغلین در این حوزهلازم به ذکر است در خصوص نظا   

ارسال  (جهت تکمیل فرمها براي متقاضیان معرفی شده به بانک) تهیه و به دستگاههاي اجراییاشتغال استان 

  گردیده است.

                                                                                                                                                                                                    


